
株式会社ジョブカン会計（以下、「当社」という）は、個人情報保護の重要性を認識し、全従業員

が遵守すべき行動基準として以下のとおり個人情報保護方針を定め、その遵守の徹底を図って

参ります。

個人情報保護方針

近年、高度情報化に伴う個人情報保護の重要性への社会の関心は高まっており、関連企業を

はじめすべてのお客様からお預かりした個人情報を保護することは、中小企業向け業務ソフト

ウェア開発事業・人事系WEB開発事業を営む当社の社会的責務であると考えます。
当社は以下のとおり個人情報保護方針を定め、個人情報保護の仕組みを構築し、全従業員に

個人情報保護の重要性の認識と取組みを徹底させることにより、個人情報の保護を推進するこ

とを宣言致します。

第１条　個人情報の取得と利用

当社は利用目的を明確にした上で取得し、目的の範囲内に限り、個人情報を利用します。

また、利用目的の範囲を超えて個人情報の利用を行わないよう、社内の管理体制の整備及び以

下の安全管理措置を講じます。

・個人情報保護法を始めとした関係法令及びガイドラインを遵守するとともに、これらの法令及び

ガイドラインに従った社内の情報管理規程を定めること

第２条　個人情報の管理と保護

個人情報の管理は、厳重に行うこととし、以下の場合を除き、第三者に対し取得した個人情報を

開示・提供することはいたしません。

•　ご本人の同意があるとき
•　法人その他の団体の役員および株主に関する公開情報で、あらかじめ第三者提供等につい
て本人に通知または公表しているとき

•　特定した利用目的の達成に必要な範囲内において、個人情報の取り扱いの全部または一部
を委託するとき。この場合、外国にある第三者へ個人情報を提供する場合には、法令に従って行

うものとします。

•　合併その他の事由による事業の承継に伴って個人情報を提供する場合であって、承継前の
利用目的の範囲内で当該個人情報を取り扱うとき

•　法令等の手順にて個人情報を特定の者との間で共同利用する場合
•　法令に基づく場合
•　人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、ご本人の同意を得ること
が困難であるとき

•　公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、ご本
人の同意を得ることが困難であるとき

•　国の機関もしくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行すること
に対して協力する必要がある場合であって、 ご本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に

支障を及ぼすおそれがあるとき

また個人情報の漏えい、滅失又はき損を防ぐため、以下の安全管理措置を規定し実施するとと

もに、万が一の問題発生に対しては速やかに監督官庁への報告及び本人への通知を行い、再

発防止のための是正を行います。

・個人情報保護法を始めとした関係法令及びガイドラインを遵守するとともに、これらの法令及び

ガイドラインに従った社内の情報管理規程を定めること

第３条　法令・規範の遵守



当社は、当社が保有する個人情報の取扱いに関して適用される法令、国が定めるガイドライン

及びその他の規範を遵守いたします。

第４条　委託を受けた業務

当社は、委託業務の実施にあたり、法令およびガイドラインに従って個人情報を取り扱います。

また、当社は、委託業務を処理するための一環として、個人情報を自社の分析技術の改善のた

めに利用することがあります。

第５条　請求、問合せまたは苦情への対応

当社は、保有する個人情報に対するお問合せや苦情に対して、受付、対応の体制と手順を整備

し、迅速に対応いたします。

個人情報の利用停止、消去、または第三者提供の開示請求等については、法令に従って対応

いたします。請求方法及び請求先については、「個人情報の保護に関する法律」に基づく公表事

項中「個人情報の開示等の請求方法について」をご参照ください。

第６条　個人情報保護管理体制および仕組みの継続的改善

当社は、個人情報保護に関する管理の体制と仕組みについて継続的改善を実施いたします。

制定日　　2008年 9月 1日
改訂日　　2022年 4月 1日
改訂日　　2024年 11月 1日

株式会社ジョブカン会計

代表取締役　宮川 浩嗣

〒151-0053　東京都渋谷区代々木2-2-1　小田急サザンタワー8F
e-mail：info@jobcan.biz
（個人情報に関する苦情・お問合せ窓口　株式会社ジョブカン会計　管理部）

「個人情報の保護に関する法律」に基づく公表事項

当社は、「個人情報の保護に関する法律」に基づき以下の事項を公表致します。

安全管理措置

当社は、個人情報保護のため、以下の安全管理措置を定めます。

・個人情報保護法を始めとした関係法令及びガイドラインを遵守するとともに、法令及びガイドラ

インに従った社内の情報管理規程を定めます。

個人情報の利用目的

当社は、情報サービス事業を主とした事業活動に関して、 個人情報を以下の目的の達成に必要

な範囲で使用するものとします。

ただし、サービス毎に利用目的が明示されている場合は、 その利用目的を明示し、その利用目

的の範囲で使用するものとします。

1.直接書面によって取得する場合
当社が、お客様との間で契約を締結すること等により、直接書面（Web等を含む）に記載された
個人情報を取得する場合は、取得の状況からみて利用目的が明らかであると認められる等の例
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外事由がある場合を除き、個人情報の取得時に、書面、WebまたはEメールにおいて、利用目的
の明示を行います。

2.書面以外で直接個人情報を取得する場合又は間接的に個人情報を取得する場合

個人情報の種類：当社の社員及び求職者等の個人情報

利用目的：人事、労務管理及び採用等の為に利用

個人情報の外部委託先への開示について

当社は、製品及びサービスの情報及び物品提供に関する業務（印刷、封入封緘、梱包、配送、

メール・FAX配信、データ入力、データクリーニング、コールセンター、マーケティング、販売支援、
教育、代金回収、ウェブサイトの構築・運営等）の一部を外部に委託し、委託先に対して必要とな

る最小限の範囲でお客様の個人情報を預託する場合があります。この場合、当社が定める個人

情報保護基準を満たす委託先を選定すると共に、個人情報の取り扱いに関する契約の締結をは

じめ、適切な監督を行います。外国にある第三者へ個人情報を提供する場合には、法令に従っ

て行うものとします。

個人情報の第三者提供について

当社は、取得した個人情報を以下の場合を除き、第三者に提供することはありません。

・ご本人の同意があるとき

・法人その他の団体の役員および株主に関する公開情報で、あらかじめ第三者提供等について

本人に通知または公表しているとき

・特定した利用目的の達成に必要な範囲内において、個人情報の取り扱いの全部または一部を

委託するとき。この場合、外国にある第三者へ個人情報を提供する場合には、法令に従って行う

ものとします。

・合併その他の事由による事業の承継に伴って個人情報を提供する場合であって、承継前の利

用目的の範囲内で当該個人情報を取り扱うとき

・法令等の手順にて個人情報を特定の者との間で共同利用する場合

・法令に基づく場合

・人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、ご本人の同意を得ること

が困難であるとき

・公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、ご本人

の同意を得ることが困難であるとき

・国の機関もしくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行すること

に対して協力する必要がある場合であって、 ご本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に

支障を及ぼすおそれがあるとき

個人情報の開示等の請求方法について

当社が保有するお客様の保有個人情報データに関する利用停止、消去または第三者提供の開

示請求及びその他（利用停止・削除等）の個人情報に関するお問合せは、以下の窓口までお願

いいたします。必要に応じて、所定の請求用紙をFAXもしくはご郵送いたしますので、必要事項を
記入の上、本人確認のための書類（運転免許証、パスポート、健康保険の被保険者証、写真付

き住民基本台帳カードのいずれかのコピー）と開示請求の場合は、手数料として郵便切手1,000
円分をご同封いただき、下記宛にご郵送ください。



なお、当社製品及びサービスのユーザー登録内容の確認、訂正は、当社ホームページより直接

行っていただくことができます。

<個人情報に関する請求、苦情またはお問合せ窓口>
株式会社ジョブカン会計　管理部

個人情報管理責任者　浜秀樹

〒151-0053　東京都渋谷区代々木2-2-1　小田急サザンタワー8F
お問い合わせ

クッキー（Cookie）について
本サイトの一部のページでは、お客様が再度アクセスされる際の利便性を向上するため、クッ

キー(Cookie)という機能を使用する事があります。この機能によってお客様の個人情報そのもの
の取得は行っておりません。

なお、ブラウザの設定変更によってクッキー機能を無効にした場合、本サイトのサービスの一部

がご利用頂けなくなることがありますので、ご注意をお願いいたします。

SSLについて
当社のウェブサイトは、お客様の個人情報を保護するために「SSL」に対応しています。
セキュリティ機能に対応したブラウザを使用することで、お客様が入力される名前や住所あるい

は電話番号などの個人情報が自動的に暗号化されて送受信されるため、万が一、送信データが

第三者に傍受された場合でも、内容が盗み取られる心配はありません。

SSLに対応していないブラウザをご利用の場合は、当社のウェブサイトにアクセスできない、情報
の入力ができない場合があります。

SSL（Secure Socket Layer）とは…
インターネット上で、情報を暗号化して通信するセキュリティ機能

SSLの機能自体が強化されますので、新しいバージョンのブラウザをご利用になられることをお
奨めします。

※一部サービスにおいてはご利用いただけるブラウザのバージョンに制限がございますので、ご

注意ください。

お問合せ内容の録音について

当社にお電話いただいた場合には、通話内容に関する事実確認、お問合せへの正確なご回答、

窓口担当者の電話対応マナー向上のため等の目的で、通話内容を録音させていただくことがあ

ります。

https://www.jobcan.biz/inquire/form/info.do

